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Austausch der Formular- und Layoutdateien in 
Faktura + Auftrag std / plus 
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1 Hintergrund 

In manchen Fällen kann ein Austausch von Layout- oder Formulardateien notwendig sein. Wir 
zeigen Ihnen an dieser Stelle, wo Sie die Originaldateien finden und wo Sie sie ersetzen müs-
sen. 
Dieses Dokument bietet Ihnen eine Schritt-für-Schritt-Anleitung und gibt Ihnen nützliche Hin-
weise. 

Wenn Sie dieses Symbol im Dokument finden, erhalten Sie einen wichtigen Hinweis!  
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2 Technische Vorbemerkungen 

2.1 Einstellen der Ordner-Ansicht 

Prüfen Sie zunächst, ob Sie auch alle Ordner und Dateien angezeigt bekommen. Wichtig ist 
hier vor allem der Ordner 'ProgramData'. 
Gehen Sie folgendermaßen vor: 

• Klicken Sie im Windows Dateiexplorer auf den Menüpunkt 'Organisieren'. 

• Wählen Sie aus dem Dropdownmenü 'Ordner und Suchoptionen'. 

• Im sich öffnenden Dialogfenster wechseln Sie auf den Reiter 'Ansicht'. 

• Suchen Sie die Option 'Ausgeblendete Dateien, Ordner und Laufwerke anzeigen' und 
aktivieren Sie diese Option. 

Je nach Windowsversion können die Menünamen leicht abweichend sein.  

2.2 Angabe der Dateipfade 

Je nachdem, ob Sie ein Einzelprodukt oder eine Paketversion benutzen, unterscheiden sich die 
Quell- und Zielpfade der Dateien leicht. Beachten Sie auch, dass hier auf die Standardinstalla-
tionspfade Bezug genommen wird.  

Wenn bei Ihrer Installation andere Pfade gewählt wurden, setzen Sie sich ggf. mit Ih-
rem Systemadministrator in Verbindung.  

2.2.1 Quellpfade 

Die Pfade, aus denen Sie die Originaldateien wieder herstellen können, lauten wie folgt: 

 Einzelprodukt Faktura & Auftrag Standard / Plus: 
C:\Programme (x86)\Lexware\faktura + auftrag\2025\rof\Formulare\fk 

 Paket Version Lexware financial office Standard / Plus: 
C:\Programme (x86)\Lexware\financial office\2025\rof\Formulare\fk 

2.2.2 Zielpfad 

Grundsätzlich gibt es einen einheitlichen Haupt-Zielpfad. Weitere Einzelheiten finden Sie bei 
den jeweils zu kopierenden Dateien unter Punkt 2. 

• C:\ProgramData\Lexware\%Produkt%\Formular 

Anstelle von 'Produkt' in der Pfadangabe finden Sie entweder 'faktura + auftrag' oder 
'office', korrespondierend zu Ihrem erworbenen Produkt!  
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3 Vorgehensweise 

Es ist nicht notwendig, immer den ganzen Formularordner komplett zu ersetzen. Oft reicht es 
aus, einzelne Dateien mit den Originaldateien zu ersetzen.  
Wichtig: Die hier gezeigten Vorgehensweisen sind nur für den Fall, dass Sie keine aktuelle For-
mularsicherung besitzen oder eine Rücksicherung der Formulardateien keinen Erfolg brachte! 

An dieser Stelle sei noch einmal erwähnt, dass Sie individuelle Anpassungen Ihrer For-
mulare immer in neuen Formulardateien abspeichern sollten!  
Sichern Sie Ihre angepassten Formulardateien regelmäßig mit!  

Bevor Sie die hier beschriebenen Schritte durchführen, sichern Sie zunächst Ihre For-
mulardateien, die aus einem funktionierenden Stand stammen, zurück! 

3.1 Einzeldateien ersetzen 

Die wichtigsten drei Dateien im Zusammenhang mit Layout- und Formularproblemen heißen: 

• layout.ini 

• mahnlay.ini 

• lxreports.xml 

Suchen Sie diese drei Dateien im Quellpfad (s. Quellpfade). Kopieren Sie sie, indem Sie die 
Dateien markieren und z. B. die Tasten 'Strg' + 'C' drücken.  

Wichtig: In der Einzelversion fügen Sie die Dateien im genannten Zielpfad ein. Wenn Sie Fak-
tura + Auftrag in einem Lexware financial office Paket nutzen, müssen Sie folgende Punkte 
beachten: 

1. Der Zielpfad für die Dateien 'layout.ini' und 'lxreports.xml' wird wie folgt ergänzt:  
C:\ProgramData\Lexware\office\Formular\pcfk 

2. Der Zielpfad für die Datei 'mahnlay.ini' wird wie folgt ergänzt:  
C:\ProgramData\Lexware\office\Formular\pcbh 

Dies hat den Hintergrund, dass das Mahnwesen in den Paketversionen der Lexware financial 
office Standard und Plus - Reihe nur über das Buchhalterprogramm ausgeführt werden kann. 
In den Paketvarianten wird der Zielpfad 'Formular' dann durch je einen Unterordner für jedes 
Paketelement erweitert. 
 • Faktura + Auftrag:  pcfk 
 • Buchhalter:  pcbh

 • Lohn + Gehalt:  loge 



support.lexware.de 5 

3.2 Komplette Formulardateien ersetzen 

In folgenden Fällen empfiehlt es sich, die Formulardateien komplett zu ersetzen: 

 Die oben beschriebenen Schritte brachten keinen Erfolg. 

 Sie können das Problem nicht auf ein einzelnes Formular eingrenzen. 

 Mehrere Formulare sind betroffen. 

Vorgehensweise: 

• Wechseln Sie in den bereits bekannten Quellpfad (s. 1.2.1). 

• Markieren Sie hier alle Dateien.  

• Kopieren Sie die Dateien, indem Sie z. B. die Tasten 'Strg' + 'C' drücken. 

• Um die Dateien einzufügen, wechseln Sie in den Zielpfad. Drücken Sie z. B. die Tasten 
'Strg' +  
'V'. 

• Bestätigen Sie die Frage, ob Sie alle Dateien ersetzen wollen, mit Ja. 

Bei den Zielpfaden gilt Gleiches wie für das Einsetzen der Einzeldateien! Beachten Sie 
Ihre Produktvariante (s. 2.1)! 

Da die vorhandenen Dateien alle ersetzt werden, zeigt sich hier auch die Notwendigkeit, indi-
viduelle Anpassungen in Formularen in neue Formulardateien zu speichern. Dies gilt einerseits 
für das Ersetzen der Dateien mit den Originaldateien. Andererseits werden auch bei einem 
Update die Formulare mit neuen Dateien aus der Updateversion komplett überschrieben. 

 

 


