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Lexware buchhaltung: ELSTER Basis-Zertifikat
beantragen und im Programm hinterlegen
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1 Hintergrund

1.1 Wer benétigt ein ELSTER-Zertifikat?

Der Datentibermittler ist die Firma, die Steuerdaten an die Finanzverwaltung im ELSTER-Ver-
fahren sendet. Der Datenubermittler benotigt ein Zertifikat, um sich damit gegentlber der Fi-
nanzverwaltung zu authentifizieren.

Ein Datentbermittler kann die Daten mehrerer Datenbereitsteller gebundelt tbertragen. Ein
Zertifikat kann fur alle Mandanten verwendet werden. Datentbermittler (z. B. Lohnburos oder
Steuerberater) mussen sich nur einmal registrieren.

1.2 Art des Zertifikates

Unterschieden werden folgende Arten von Zertifikaten:

Personalisierung

FuUr wen ist die Registrierung bestimmt?

®  Fir mich (und gemeinsam verankagten Partner) o

O For eine Organisation (Arbeitgeber, Firma., Verein) 9

£

Persdnliches Zertifikat

Nach abgeschlossener Registrierung konnen Sie mit dem gultigen Zertifikat fur sich und an-
dere Personen (z. B. Ehe- / Lebenspartner) Steuererkldrungen tbermitteln und weitere Leis-
tungen von 'Mein ELSTER' nutzen. Auch wenn sie verschiedene Steuererklarungen abgeben
mussen (z. B. Umsatzsteuererklarung und Einkommensteuererklarung) genugt eine Registrie-
rung.

Diese Art der Personalisierung wird fur folgende Anwendungsfdalle empfohlen:

» Sie machten far sich (und ggf. lhren Ehe- / Lebenspartner) Steuererklarungen und -
anmeldungen abgeben.
» Sie mochten lhre personlichen Lohnsteuerabzugsmerkmale abrufen.

* Sie betreiben ein Einzelunternehmen und / oder eine Photovoltaikanlage.

Im Verlauf der Registrierung benotigen Sie lhre personliche steuerliche Identifikationsnummer.
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Organisationszertifikat

Fur das Organisationszertifikat benstigen Sie die Steuernummer der Firma. Das Organisati-
onszertifikat ist bei personellem Wechsel in lhrer Firma vorteilhafter.

Diese Art der Registrierung wird fur folgende Anwendungsfalle empfohlen:
*  Sie mochten Steuererklarungen und -anmeldungen fur eine Firma (z. B. GbR, OHG,
GmbH, Verein) abgeben.

» Sie mochten Arbeitnehmer bei ELStAM an- / ab- / oder ummelden oder die ELStAM-
Daten von Arbeitnehmern der Firma abrufen.

» Sie sind Angehoriger eines steuerberatenden Berufs und mochten fur mehr als 20 Per-
sonen Berechtigungen fur den Belegabruf beantragen.

Im weiteren Verlauf der Registrierung bendtigen Sie die Steuernummer, unter der das Unter-
nehmen beim Finanzamt gefuhrt wird.

1.3 Wo beantragen Sie das ELSTER-Zertifikat?

ELSTER-Zertifikate werden von der Finanzverwaltung ausgestellt. Die Beantragung eines
Zertifikats ist ausschlieBlich tber das Internet moglich. Sie beantragen das Zertifikat online
Uber das ELSTER Online-Finanzamt uber folgenden Link: https://www.elster.de/eportal/start

1.4 Vorbereitung

Sie benotigen eine E-Mail-Adresse und je nach Art des Zertifikates die personliche Steuer-
nummer oder die Unternehmenssteuernummer.

Reservieren Sie fur die Beantragung des ELSTER-Zertifikates ca. eine Stunde Zeit.
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2 Vorgehen

Vom Zertifikatsantrag bis zur authentifizierten Ubermittlung sind sieben Schritte erforderlich.
In der folgenden Tabelle sehen Sie eine Ubersicht der einzelnen Schritte.

Schritt Beschreibung

1 Registrierung im ELSTER Online-Finanzamt mit Zertifikatsantrag.
2 Erhalt der Bestatigungs-E-Mail: Klick auf den Link.

3 Erhalt der Aktivierungs-ID per E-Mail.

4 Erhalt des Aktivierungscodes per Post.
S

Zertifikat generieren:
» Eingabe der Aktivierungsdaten.

o Zertifikatsdatei erstellen.
o Zertifikatsdatei herunterladen.

Erstmaliges Login: Benutzerangaben ergénzen und Registrierung abschlieBen.

Speicherort des Zertifikates in lhr Lexware Programm tbernehmen.

Ausfuhrliche Anleitungen finden Sie in den folgenden Abschnitten.

2.1 Registrierung im ELSTER Online-Finanzamt und Zertifikatsantrag

1. Offnen Sie das ELSTER Online-Finanzamt: https://www.elster.de/eportal/start

2. Klicken Sie auf 'Benutzerkonto erstellen’.

Meine Steuer mach ich Dnline!*
MNoch nicht registriert? Mein ELSTER

Benutzerkonto erstellen Jetzt einlopgen

3. Sie erhalten Informationen zur Kontoerstellung.

/ \ Sind Sie gewohnt, Benutzername und Passwort
' Besolr\‘de‘fs ) beim Login einzugeben?
icher!
e sic e’/\r Bei uns bendtigen Sie aus Sicherheitsgrinden
e ™ g stattdessen eine Zertifikatsdatei @ und ein
ey Passwort.

Die Zertifikatsdatel erhalten Sie am Ende der
Registrierung.
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Klicken Sie auf 'Weiter',
Lesen Sie die Informationen zur Kontoerstellung am Beispiel der Zertifikatsdatei.
Klicken Sie auf 'Weiter".

N o 0

Wahlen Sie die Authentifizierungsmethode 'Zertifikatsdatei'

~ Fertifikatsdatei (emgpichien)
@ Zertifikatsdatel @ auf lhrem Computer oder in der ElsterSmart-App

Voraussetzungen

= Kolng zusitzliche Hardwara

——

? Sicherhigitsstick fintencssant z. B fur Untermehimer)

» Signaturkarte (interessant £ 8. fur Steaerberaer)

8. Klicken Sie auf 'Auswdahlen'.
9. Wahlen Sie die Art der Personalisierung.

Personalisierung

FuUr wen ist die Registrierung bestimmt?

® For mich und gemeinsam verankagien Partner)

O For sine Organisation (Arbeitgeber, Firma. Verein)

(2]
@
£

10. Klicken Sie auf 'Weiter'.
1. Wahlen Sie die Art der Identifikation.

|dentifikation

Wie mochten Sie sich registrieren?

I& pair identifikationsnummer a

o Mit identifikationsnummer und dem neuen Personalausweis a

| Zurick Weiter
| - —

12. Klicken Sie auf 'Weiter'.
13. Fuhren Sie die Registrierung durch.
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Registrierung
@ Dateneingabe
Q Absenden

O  Bestatigung der E-Mail-Adresse

Versand

Aktivierungs-ID per E-Mail

Aktivierungs-Code per Post

Zertifikat generieren
Aktivierungsdaten eingeben
) Zertifikatsdatei erstellen

V' Zertifikatsdatel herunterladen

Login

O Erstmaliges Login

14. Wenn Sie detaillierte Informationen zu einzelnen Feldern bendtigen, klicken Sie auf das
Fragezeichen hinter dem Eingabefeld.

2.2 Erhalt der Bestatigungs-E-Mail

Sie erhalten nach dem Absenden der Daten im ELSTER Online-Finanzamt eine automatische
Antwort an die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail.
In der Regel zeigen E-Mail-Programme den Link als aktiven Hyperlink an, den Sie direkt ankli-
cken konnen. Alternativ kopieren Sie den Link und fagen ihn in die Adresszeile des Internet-
Browsers ein.

Wichtig: Erst nachdem Sie den Link in dieser E-Mail aufgerufen haben, wird |hr Zertifikatsan-
trag bearbeitet.

2.3 Erhalt der Aktivierungs-ID per Mail

Die Aktivierungs-ID erhalten Sie per E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse. Die Aktivie-
rungs-ID ist eine Ziffernfolge. Notieren Sie die Aktivierungs-ID fur nachfolgende Schritte.

2.4 Erhalt des Aktivierungscodes per Post

Den Aktivierungscode erhalten Sie in einem Brief per Post. Der Versand erfolgt an die An-
schrift, die der Finanzverwaltung zur Steuernummer bekannt ist. Der Aktivierungscode be-
steht aus drei je vierstelligen Gruppen von Buchstaben und Zahlen. Die Zustellung dauert in
der Regel einige Tage.
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2.5 Erzeugen des Zertifikats

Wenn Aktivierungs-ID und Aktivierungscode vorliegen, kénnen Sie das Zertifikat im ELSTER
Online-Finanzamt herunterladen.

2.6 Erstmaliges Login: Benutzerangaben ergénzen und Registrierung
abschlieBen

1. Rufen Sie die Startseite zur Beantragung eines Zertifikats auf.
Erganzen Sie die Benutzerangaben.

3. Vervollstandigen Sie lhre personlichen Angaben. Klicken Sie anschlieBend auf 'Uber-
nehmen’.

lhre Registrierung ist jetzt abgeschlossen.

Tipp: Erstellen Sie eine Sicherungskopie lhrer Zertifikatsdatei.

2.7 Speicherort des Zertifikates in das Lexware-Programm lberneh-
men

1. Lexware buchhaltung: Offnen Sie im Menu 'Extras' bzw. 'Extras - ELSTER' die ELSTER
Zentrale.
Lexware lohn+gehalt: Offnen Sie im Menu 'Extras' bzw. Extras - ELSTER' die Ant-
wortzentrale.

Klicken Sie auf 'Konfigurieren'.
3. Folgen Sie dem Assistenten mit Klick auf 'Weiter' bis zur Seite ELSTER Zertifikat".
4. Wahlen Sie als Art des Zertifikates 'ELSTER-Basis'

Fir die authentfiziete Ubertragung ist ein ELSTER Zerifikat efordedich. Dieses konnen Sie online Ober das
ELSTER-Portal beantragen, nachdem Sie sich dort reqistriert haben.

Zedifikat beantragen oder registrieren

At des Zerifikats" |ELSTEH-EIasis (Software-Zertfilat ) vl

Ausgewahlte Zerifikatsdatei (" pf):

Mame | |

Werzeichnis® | w | | Durchsuchen

5. Klicken Sie auf 'Durchsuchen'
6. Wahlen Sie das Verzeichnis, in dem das ELSTER-Zertifikat gespeichert ist.
7. Damit die Zertifikatsinfos zukunftig angezeigt werden, geben Sie die PIN ein.
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8. Nach der PIN-Eingabe sehen Sie die Infos zu lhrem Zertifikat.
Beispiel:

Zerifikatsinfos

Typ |Persﬁnlid1&s Lertifikat Giittig bis  |24.10.2025

9. Klicken Sie auf 'Speichern'.

Die Steuerdaten werden jetzt mit Lexware buchhaltung und Lexware lohn+gehalt authentifi-
ziert Ubersendet.
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