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Lexware buchhaltung: ELSTER Basis-Zertifikat beantra-
gen und im Programm hinterlegen
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1 Hintergrund

1.1 Wer bendétigt ein ELSTER-Zertifikat?

Der Dateniibermittler ist die Firma, die Steuerdaten an die Finanzverwaltung im ELSTER-Verfahren
sendet. Der Dateniibermittler bendtigt ein Zertifikat, um sich damit gegeniiber der Finanzverwaltung
zu authentifizieren.

Ein Datenibermittler kann die Daten mehrerer Datenbereitsteller gebiindelt (ibertragen. Ein Zertifi-
kat kann fiir alle Mandanten verwendet werden. Datenlibermittler (z. B. Lohnbliros oder Steuerbera-
ter) missen sich nur einmal registrieren.

1.2 Art des Zertifikates

Unterschieden werden folgende Arten von Zertifikaten:

Personalisierung

Fur wen ist die Registrierung bestimmt?

® For mich (und gemeinsam veranlagten Partner) ﬂ

O Fir sine Organisation (Arbeitgeber, Firma, Vierein) B
(e

Personliches Zertifikat
Nach abgeschlossener Registrierung kénnen Sie mit dem giiltigen Zertifikat fiir sich und andere Per-
sonen (z. B. Ehe- / Lebenspartner) Steuererklarungen libermitteln und weitere Leistungen von 'Mein
ELSTER' nutzen. Auch wenn sie verschiedene Steuererklarungen abgeben missen (z. B. Umsatzsteu-
ererklarung und Einkommensteuererklarung) genlgt eine Registrierung.
Diese Art der Personalisierung wird fiir folgende Anwendungsfalle empfohlen:

e Sie mochten fur sich (und ggf. Ihren Ehe- / Lebenspartner) Steuererklarungen und -anmel-

dungen abgeben.

e Sie mochten lhre personlichen Lohnsteuerabzugsmerkmale abrufen.
e Sie betreiben ein Einzelunternehmen und / oder eine Photovoltaikanlage.

Im weiteren Verlauf der Registrierung bendtigen Sie lhre personliche steuerliche Identifikationsnum-
mer.

Organisationszertifikat
Fir das Organisationszertifikat benétigen Sie die Steuernummer der Firma. Das Organisationszertifi-

kat ist bei personellem Wechsel in Ihrer Firma vorteilhafter.

Diese Art der Registrierung wird fiir folgende Anwendungsfalle empfohlen:
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e Sie mochten Steuererklarungen und -anmeldungen fiir eine Firma (z. B. GbR, OHG, GmbH,
Verein) abgeben.

e Sie mdchten Arbeitnehmer bei ELStAM an- / ab- / oder ummelden oder die ELStAM-Daten
von Arbeitnehmern der Firma abrufen.

e Sie sind Angehoriger eines steuerberatenden Berufs und mochten fiir mehr als 20 Personen
Berechtigungen fir den Belegabruf beantragen.

Im weiteren Verlauf der Registrierung benétigen Sie die Steuernummer, unter der das Unternehmen
beim Finanzamt gefiihrt wird.

1.3 Wo beantragen Sie das ELSTER-Zertifikat?

ELSTER-Zertifikate werden von der Finanzverwaltung ausgestellt. Die Beantragung eines Zertifikats ist
ausschlieBlich tiber das Internet moglich. Sie beantragen das Zertifikat online tGber das ELSTER On-
line-Finanzamt Uber folgenden Link: https://www.elster.de/eportal/start

1.4 Vorbereitung

Sie bendtigen eine E-Mail-Adresse und je nach Art des Zertifikates die personliche Steuernummer
oder die Unternehmenssteuernummer.
Reservieren Sie fiir die Beantragung des ELSTER-Zertifikates ca. eine Stunde Zeit.

2 Vorgehen

Vom Zertifikatsantrag bis zur authentifizierten Ubermittlung sind sieben Schritte erforderlich. In der
folgenden Tabelle sehen Sie eine Ubersicht der einzelnen Schritte.

Schritt Beschreibung
1  Registrierung im ELSTER Online-Finanzamt mit Zertifikatsantrag.
2 Erhalt der Bestatigungs-E-Mail: Klick auf den Link.
3 Erhalt der Aktivierungs-ID per E-Mail.
4  Erhalt des Aktivierungscodes per Post.
5

Zertifikat generieren:
e Eingabe der Aktivierungsdaten.
o Zertifikatsdatei erstellen.

e Zertifikatsdatei herunterladen.

6  Erstmaliges Login: Benutzerangaben ergdnzen und Registrierung abschlieRen.

~N

Speicherort des Zertifikates in Ihr Lexware Programm lbernehmen.

Ausfiihrliche Anleitungen finden Sie in den nachfolgenden Abschnitten.
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2.1 Registrierung im ELSTER Online-Finanzamt und Zertifikatsantrag

1. Offnen Sie das ELSTER Online-Finanzamt: https://www.elster.de/eportal/start

2. Klicken Sie auf 'Benutzerkonto erstellen'.

*

Meine Steuer mach ich online!
Noch nicht registriert? Mein ELSTER

Benutzerkonto erstellen Jetzt einloggen

3. Sie erhalten Informationen zur Kontoerstellung.

Sind Se gewohnt, Benuizername und Passwort
beim Login einzugeben?

Bei uns benatigen Sie aus Sicherheitsgriinden
stattdessen eine Zertifikatsdatel @ und ein
Passwort,

Dia Zertifikatsdatel erhalten Sle am Enda der
Registrierung.

%

f Besonders
\ sicher!

Klicken Sie auf 'Weiter'.
Lesen Sie die Informationen zur Kontoerstellung am Beispiel der Zertifikatsdatei.

Klicken Sie auf 'Weiter'.

N o v ke

Wahlen Sie die Authentifizierungsmethode 'Zertifikatsdatei'.

 Fortifikatsdatei (emplichien)

Zertifikatsdatel (@ auf Ihrem Computer oder in der ElsterSmart-App

Vora ussetzungen
» Keine pusitzliche Hardware

Kastenlas Auswihlen

2 Sicherheitsstick (Interessant z. B. fior Unternehmer)

> Signaturkarte (interessant z. 8. for Steuerberater)

8. Klicken Sie auf 'Auswahlen'.

9. Wahlen Sie die Art der Personalisierung.
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Personalisierung

Fur wen ist die Registrierung bestimmt?
® For mich fund gemeinsam veranlagten Partner) e
O For eine Organisation (Arbeitgeber, Firma, Vierein) 7]

(o]

10. Klicken Sie auf 'Weiter'.
11. Wahlen Sie die Art der Identifikation.

|dentifikation

Wie mochten Sie sich registrieren?

B mit identifikationsnummer o

O it identifikationsnummer und dem neuen Personalausweis ﬂ

12. Klicken Sie auf 'Weiter".
13. Fiihren Sie die Registrierung durch.

Registrierung

@ Dateneingabe
Absenden
Bestatigung der E-Mail-Adresse
Versand

Aktivierungs-1D per E-Mail

Aktivierungs-Code per Post

Zertifikat generieren
Aktivierungsdaten eingeben
Zertifikatsdatei erstellen
Zertifikatsdatel herunterladen
Login

Erstrmaliges Login

14. Wenn Sie detaillierte Informationen zu einzelnen Feldern benétigen, klicken Sie auf das Fra-
gezeichen hinter dem Eingabefeld.
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2.2 Erhalt der Bestatigungs-E-Mail

Sie erhalten nach dem Absenden der Daten im ELSTER Online-Finanzamt eine automatische Antwort
an die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail. In der Regel zei-
gen E-Mail-Programme den Link als aktiven Hyperlink an, den Sie direkt anklicken kénnen. Alternativ
kopieren Sie den Link und flgen ihn in die Adresszeile des Internet-Browsers ein.

Wichtig: Erst nachdem Sie den Link in dieser E-Mail aufgerufen haben, wird lhr Zertifikatsantrag be-

arbeitet.

2.3 Erhalt der Aktivierungs-ID per Mail

Die Aktivierungs-ID erhalten Sie per E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse. Die Aktivierungs-ID ist
eine Ziffernfolge. Notieren Sie die Aktivierungs-ID flir nachfolgende Schritte.

2.4 Erhalt des Aktivierungscodes per Post

Den Aktivierungscode erhalten Sie in einem Brief per Post. Der Versand erfolgt an die Anschrift, die
der Finanzverwaltung zur Steuernummer bekannt ist. Der Aktivierungscode besteht aus drei je vier-
stelligen Gruppen von Buchstaben und Zahlen. Die Zustellung dauert in der Regel einige Tage.

2.5 Erzeugen des Zertifikats

Wenn Aktivierungs-ID und Aktivierungscode vorliegen, kénnen Sie das Zertifikat im ELSTER Online-
Finanzamt herunterladen.

http://support.lexware.de 6



http://support.lexware.de/

LeXwARE www.lexware.de

2.6 Erstmaliges Login: Benutzerangaben erganzen und Registrierung ab-
schlieBen

1. Rufen Sie die Startseite zur Beantragung eines Zertifikats auf.
2. Ergdnzen Sie die Benutzerangaben.
3. Vervollstindigen Sie Ihre persoénlichen Angaben. Klicken Sie anschlieRend auf 'Ubernehmen'.

Ihre Registrierung ist jetzt abgeschlossen.
Tipp: Erstellen Sie eine Sicherungskopie Ihrer Zertifikatsdatei.

2.7 Speicherort des Zertifikates in das Lexware-Programm iibernehmen

1. Lexware buchhaltung: Offnen Sie im Menii 'Extras' bzw. 'Extras - ELSTER' die ELSTER Zent-
rale.
Lexware lohn+gehalt: Offnen Sie im Menii 'Extras' bzw. 'Extras - ELSTER' die Antwortzentrale.

2. Klicken Sie auf 'Konfigurieren'.
Folgen Sie dem Assistenten mit Klick auf 'Weiter' bis zur Seite 'ELSTER Zertifikat'.
4. Wahlen Sie als Art des Zertifikates 'ELSTER-Basis'.

Fir die authentfiziete Obertragung ist ein ELSTER Zerifikat efordedich. Dieses konnen Sie online Gber das
ELSTER-Portal beantragen, nachdem Sie sich dort registriert haben.

Zerifikat beantragen oder registrieren

At des Zertifikats” |ELSTEH-Easis (Software-Zertifikat) vl

Ausgewahlte Zerifikatsdatei (* pfx):

Mame | |

Werzeichnis® | v| | Durchsuchen

Klicken Sie auf 'Durchsuchen’.
Wahlen Sie das Verzeichnis, in dem das ELSTER-Zertifikat gespeichert ist.

Damit die Zertifikatsinfos zukiinftig angezeigt werden, geben Sie die PIN ein.

© N oW

Nach der PIN-Eingabe sehen Sie die Infos zu lhrem Zertifikat.
Beispiel:

Fertifikatsinfos

Typ |F‘er56nliches Zerifikat Guottig bis | 24.10.2025

9. Klicken Sie auf 'Speichern'.

Die Steuerdaten werden jetzt mit Lexware buchhaltung und Lexware lohn+gehalt authentifiziert
Ubersendet.

http://support.lexware.de 7



http://support.lexware.de/

