LeXwARE www.lexware.de

Datenilibernahme in ein Produkt der Reihe Lexware
premium, professional oder plus

Sie mochten vorhandene Daten aus Lexware basis / plus in ein Produkt der Reihe Lexware premium,
professional oder plus ibernehmen.

Was missen Sie wissen und wie gehen Sie am besten vor?
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1 Pflege und Aufbereitung der Daten

Beachten Sie den Anhang, wenn Sie mehrere Einzelkomponenten als Ausgangsprogramm haben.
Gemeint ist: Sie setzen mindestens zwei der Einzelprogramme Lexware buchhalter, faktura+auftrag
und / oder lohn+gehalt ein. Und in diesen Einzelprogrammen existiert mindestens eine identische
Firma, die Sie ibernehmen mochten.
Bringen Sie sowohl Ihr Ausgangs- als auch lhr Zielprogramm auf den neuesten Stand, indem Sie den
Lexware Info Service Assistenten (LISA) starten. Suchen und installieren Sie alle vorgeschlagenen
Updates fir lhre Produkte.
Wenn lhre Daten gepflegt und aktuell sind, steht einer reibungslosen Ubernahme nichts mehr im
Weg.
Die folgenden Schritte fiihren Sie vor der Datenilibernahme fiir jede Firma durch:

1. Prifen und vervollstandigen Sie die Stammdaten der Mandanten.

2. Fihren Sie in jedem Programm und in jedem Mandanten eine Priifung mit dem ,Lexware
scout’ durch (Meni ,Extras - Lexware scout...”).
Beheben Sie alle Probleme und Hinweise, die Sie durch den ,Lexware scout’ angezeigt

bekommen.

1.1 ELSTER

Wenn Sie ein ELSTER Zertifikat verwenden, libertragen Sie dieses Zertifikat unabhangig von den
Daten in das Zielprogramm. Weitere Infos finden Sie in diesen Anleitungen:

e Sicherung / Ricksicherung ELSTER Zertifikat

2  Firmenauswahl, Datenpriifung und Ubergabe

Starten Sie den Assistenten zur Dateniibergabe.

1. Klicken Sie in Ihrem Lexware basis / plus-Programm auf ,Datei - Ubergabe an Lexware
Programme’.

2. Nach einer Datensicherung startet der Ubergabeassistent.

3. Bei,Firmenauswahl’ legen Sie fest, welche Mandanten gepriift und Gbergeben werden sol-
len. Priifen und Gbernehmen Sie nur aktuelle Mandanten, die Sie auch bendtigen. Folgende
Firmen sollten Sie nicht ibernehmen:

o Musterfirmen
o Testfirmen

o Alte Firmen, die nicht mehr bearbeitet werden
Hinweis: Fir jede Firma mit realen Daten gilt eine gesetzliche Aufbewahrungspflicht. Die
Dauer ist z. B. in § 257 HGB geregelt und kann bis zu 10 Jahren betragen.
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Ubergabe nach Lexware professional/premium/plus “
\Willcomrnen Firmenauswahl
Folgende Firmen stehen fiir die Uberprifung zur Auswsahl
e Firmenauswahi
Wahlen Sie die Firma aus, die geprift werden soll (i
Daten dberpriifen ! =2t D e P e
Mame Status Datum Priifen
Meine Firma offen 16:42:36 29.10.2013 v
o Ergebnisbericht Meine neue Firma offen 16:42:36 29.10.2013 v
16:42:36 29.10.2018 [
Musterfirma offen 16:42:36 29,10.2013 O
Daten komprimieren —

Wahlen Sie hier die zu
priiffenden Mandanten aus

o Glickwunsch

Hilfe < Zuriick Abbrechen

Firmen, die Sie hier nicht auswéahlen, werden nicht Gibergeben.

Starten Sie die Prifung. Wenn der Ergebnisbericht einen Fehler anzeigt, beachten Sie folgende Hin-
weise. Andernfalls tGberspringen Sie den eingeriickten Bereich.

Hinweis 1: Einige Unstimmigkeiten in lhren Daten werden vom Assistenten automatisch be-
reinigt. Wenn im Bereich Lexware lohn+gehalt Fehler gemeldet werden, kénnen diese Fehler
bei einem zweiten Durchlauf des Assistenten moglicherweise behoben werden. Brechen Sie
den Ubergabevorgang ab und rufen den Assistenten neu auf.

Hinweis 2: Es gibt Fehler, die von der Automatik nicht beseitigt werden kénnen. Beheben Sie
diese Fehler manuell. Brechen Sie hierzu den Ubergabevorgang ab.

Beispiel 1: Bei dieser Meldung stellen Sie sicher, dass in Lexware lohn+gehalt das Abrech-
nungsjahr dem Jahr der Programmversion entspricht:

: y Anwendung  Info Reporttesxt
‘, Ergebnisbericht Lok +cabak | Version: Das abtuele Abrechnungsiahe der Fema kst nicht das macdimal
Status: Fehler | migiche Jshr der Wersion von lohn+gehak, Eine Distenibernahme st
Daten komprimberan Dastum: 11:48:28  nicht méolich.

Beispiel 2: In diesem Fall ist keine Ubergabe méglich, weil keine aktuellen Lohndaten vorlie-
gen. Bei Lexware financial office deaktivieren Sie in den Firmenangaben (,Bearbeiten - Firma -
Allgemein‘) die Applikation lohn+gehalt. Wahlen Sie unter ,Auswahl der Komponenten‘im
Bereich Lohn-Gehalt ,nein‘ aus.

Lohn+Gehalt  Wersion: Trwiy Dusben in Lohn Gehalt sind recht: sktued und kinnen dahes nicht in
o Ergebnisbericht Sabues: Fehder | Lesowars professionalipresmium Gbernommen werden. Desktiviersn e
Dotumn: 12:47:33  bithe in den Firmenangabsn von Financial office de Anwendung
Daten komprimberan 2501, Lohn-Gehalt. Thre anderen Daten kinnen dann korrekd Gbernomernsn
warden.

Hinweis 3: Wenn Sie die Fehler nicht selbst korrigieren kdnnen, wenden Sie sich an den
Anwendungs-Support.

Wenn wenigstens eine Firma fehlerfrei ist, kdnnen Sie den Assistenten fortsetzen.

Im néchsten Schritt werden die Daten komprimiert und die Ubergabe-Datei erstellt. Wahlen Sie bei
,Daten komprimieren’ ein Verzeichnis, das Sie leicht wiederfinden.

Der Dateinamen endet immer auf ,_DUE.zip’.
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3 Ubernahme in Lexware premium, professional oder plus

3.1 Vorbereitungen

Hinweis: Wenn Lexware premium oder professional im Netzwerk installiert ist, kdnnen Sie die
Dateniibernahme an jedem Client starten.

1. Machen Sie die Ubergabedatei(en) am gewiinschten Rechner verfiigbar.
2. Offnen Sie den Assistenten (iber das Menii ,Datei - Dateniibernahme’.

3. Suchen Sie bei ,Daten wihlen’ die gewiinschte Ubergabedatei aus.
4

Bestimmen Sie im nachsten Schritt, welche Mandanten Sie ibernehmen wollen.
Ungepriifte oder fehlerhafte Mandanten werden nicht angeboten. Ein Beispiel fir die Seite
,Firmenauswahl’:

Datendbernahme
Willkommen Firmenauswahl
Bitte wéhlen Sie, welche Firmen Sie dbernehmen mochten.

Daten wihlen

Dateiname: LFO_20181029154340_DUE. zip vom: 29,10.2018 16:43:43

Neue Firmen
[®  Firmenname

| Meine neue Firma
[] |Meine Testfirma

Datenimport

Ergebnisbericht

Protokall

‘Vorhandene Firmen

| [0 Firmenname MNeuer Firmenname
| |:| |Meine Firma ;Meine Firma 1
Hilfe < Zuriick Weiter = Abbrechen

Die Mandanten, die Gbernommen werden kdnnen, stehen in der Liste ,Neue Firmen‘. Wenn
ein Mandant schon namensgleich in Lexware premium, professional oder plus existiert, dann
wird er nur bei ,\Vorhandene Firmen‘ aufgefiihrt.

Im Beispiel wird nur ,Meine neue Firma‘ ibernommen.

Wiirde unten noch ,Meine Firma“‘ ausgewahlt, dann wiirde dieser Mandant automatisch als
,Meine Firma 1‘ Gbernommen, um den vorhandenen Mandanten nicht zu Gberschreiben.

Starten Sie die Datenlibernahme mit ,Weiter”.
Der Ergebnisbericht zeigt an, ob die Ubernahme erfolgreich war.

Wichtiger Hinweis, wenn Sie Daten aus Lexware buchhaltung und faktura+auftrag in densel-
ben Mandanten (ibernommen haben:

Nach der Dateniibernahme muss zuerst die Lexware buchhaltung ge6ffnet werden, um eine
automatische Kontenaktualisierung und im zweiten Schritt eine Saldenberechnung auszul6-
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sen. Dies ist notwendig, damit in der Lexware warenwirtschaft die Auftragsberechnung kor-
rekt durchgefiihrt werden kann.

Fehlt dieser Schritt, kann es zu einem Absturz der Software ohne Fehlermeldung kommen,
wenn die Lexware warenwirtschaft oder ein Kundensatz ge6ffnet werden.

8. Priifen Sie nach der Ubernahme Ihre Daten auf Vollstindigkeit.
Tipp: Wechseln Sie in die richtige Firma und achten auf den voreingestellten Anzeigezeit-
raum.

Hinweis: Weiterfiihrende Informationen zur Datenlibergabe und Dateniibernahme finden Sie im
Handbuch des Zielprogramms (Kapitel ,Daten Glbernehmen’).

4  Anhang

4.1 Mandanten in Lexware financial office zusammenfassen

Zusammengehorende Firmen aus Lexware buchhalter, faktura+auftrag und/oder lohn+gehalt kénnen
Sie vorab in financial office zu einem Mandanten zusammenfiihren. Von Lexware financial office aus
haben Sie die Moéglichkeit, den Mandanten als Ganzes zu Gbergeben, was sonst nicht geht.

In der schematischen Darstellung soll ,Meine Firma‘ aus Lexware buchhalter und lohn+gehalt als eine
Firma nach Lexware financial office premium lbergeben werden:

Lexware buchhalter
=
Lexware lohn+gehalt
===
Update
LFO

Lexware financial office

Dateniibernahme-

- Datei Stammdaten
(buchhalter / lohn+gehalt)
— Bewegungsdaten
— T (buchhalter / lohn+gehalt)

Sie kénnen Lexware financial office kostenlos als Migrationsversion bestellen. Wenden Sie sich dafir
an die Installations-Hotline, die flir Ihre Programmreihe zustandig ist.

4.1.1 Voraussetzung fiir die Zusammenfiihrung lhrer Daten

e Die Einzelprogramme, aus denen Sie die Daten (ibergeben moéchten, sind alle auf demselben
Rechner installiert.

e Firmennamen, Anschriften, Finanzamtsnummern usw. miissen jeweils identisch sein. Dann
kénnen die Bestandteile als zusammengehdrige Firma Gbernommen werden.
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e Stellen Sie sicher, dass Sie in Lexware lohn+gehalt und buchhalter denselben Kontenrahmen
verwenden.

e Die Kontenzuordnung der Lohnarten muss mit den Konten der Buchhaltung abgestimmt sein.

4.1.2 Lexware financial office installieren

1. Erstellen Siein allen Einzelprogrammen eine Datensicherung.
2. Starten Sie die Installation von Lexware financial office von der Downloaddatei.

3. Folgen Sie den Anweisungen des Installationsassistenten.
Behalten Sie die vorgeschlagenen Standardeinstellungen bei.

4. Suchen Sie nach Abschluss der Installation zunachst nach Updates. Installieren Sie alle vom
Lexware Info Service Assistenten (LISA) angebotenen Updates.

Ihre Einzelprogramme wurden deinstalliert. Sie sind nur noch innerhalb von Lexware financial office
aufrufbar.

4.1.3 Daten synchronisieren

Diese Aktion erfolgt, wenn zuvor wenigstens zwei Einzelapplikationen vorhanden waren.

1. Offnen Sie Lexware financial office.

2. Eine Firmensynchronisierung startet. Beachten Sie die Hinweise und klicken dann auf
,Weiter’.

3. Prifen Sie die vorgeschlagene Zuordnung der Mandanten.
Uber den Button ,Zuordnung dndern‘ kénnen Sie Anpassungen vornehmen. Wenn die Zuord-
nungen korrekt sind, klicken sie auf ,Beenden’.
Wichtig: Nach dem Klick auf ,Beenden’ gibt es keine Moglichkeit mehr, an den Zuordnungen
noch etwas zu verandern!

4. Stellen Sie im Anschluss sicher, dass alle Daten vorhanden sind und die Zuordnungen korrekt
erstellt wurden.

Tipp: Wechseln Sie in die richtige Firma und achten auf den voreingestellten Anzeigezeit-
raum.

5. Fahren Sie mit Kapitel 2 fort (,Firmenauswahl, Datenpriifung und Ubergabe’).
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