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Krankenkassenwechsel - Krankenkasse neu anlegen

Ein Arbeitnehmer hat innerhalb der Kiindigungsfrist die Mitgliedsbescheinigung der neu gewahlten
Krankenkasse vorgelegt. Lesen Sie hier wie Sie die neue Krankenkasse in Lexware lohn+gehalt anle-
gen.

Aus der Mitgliedsbescheinigung geht hervor, ab welchem Zeitpunkt die Mitgliedschaft bei der neuen
Kasse besteht.

Gehen Sie im Abrechnungsmonat des Krankenkassenwechsels wie nachfolgend beschrieben vor.
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1 Mitarbeiterstammadaten - Seite Kassen

Priifen Sie zunachst auf der Seite Kasse, ob die neue Krankenkasse des Mitarbeiters zur Aus-
wahl vorhanden ist.

In der angezeigten Krankenkassenliste sind alle in Lexware lohn+gehalt eingerichteten Kran-
kenkassen aufgelistet.

Wahlen Sie, sofern vorhanden, die neue Krankenkasse des Mitarbeiters aus.

| verscherungspfichtige Beschaftigung =
Beitragsgruppe [1_1—11—‘
KV | 1-algemeiner Beitrag v:'
RV h‘ldﬂ Beitrag v
AV | 1-voler Beitrag «|  AOKHamburg
—— - AOK Niedersachsen
PV | 1-voler Beitrag v SSKK Nordwest WL
Knapp-B-S
Ut [V Umlagepflicht Ul Knappschaft
- i Knappschaft
U2 [V Umlagepflicht U2 %vmxs BK

Wenn die neue Krankenkasse des Mitarbeiters nicht in der Auswabhlliste vorhanden ist, kli-
cken Sie auf den Eintrag 'neue Krankenkasse '.

Beachten Sie:

Nur wenn die Felder Umlagepflicht U1 und Umlagepflicht U2 angehakt sind, berechnet
Lexware lohn+gehalt Beitrage zur Umlage. Die Angaben zum gewiinschten Erstattungssatz
U1 wéhlen Sie in den 'Krankenkassenangaben aktuelle Firma' (siehe unter 4.).
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Der Assistent zur Neuanlage einer Krankenkasse enthalt auf der ersten Seite eine Liste aller Kranken-

kassen. Krankenkassen, die Sie in Lexware lohn+gehalt bereits eingerichtet haben, werden in der

Liste nicht mehr angezeigt.

Markieren Sie die gewlinschte Krankenkasse und klicken Sie auf 'Weiter'.

Neue Grankeniasie

o Aswahl

Rrankenkasse

U1 Uslagesitze
Krankheit

12 Usslagwsdtzn
Mt schutz

O nn

Sie kdnnen die Krankenkasse nach folgenden Kriterien suchen:

Auswahl
Wahlen Sor die praninschte Kiankenkasse aus,

Krankeskawe wachen: Narre:

Betmebirurrirar:

casseran [Mhe
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ADK Nordait Mecenzurg-Vorgoemern ADK Norgat NV 01000333 ALK
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Water »

[ 1
Aptrecten

e 'Name': Um in der Liste nach einer Krankenkasse zu suchen, geben Sie im Feld 'Name' den
Namen oder einen Teil des Namens ein.

e 'Betriebsnummer': Auf die gleiche Weise kdnnen Sie auch nach einer Betriebsnummer su-

chen.

e 'Kassenart': Uber das Auswahlfeld Kassenart werden nur Krankenkassen einer bestimmten
Kassenart angezeigt.

Um die Liste nach Name, Kurzname, Betriebsnummer oder Kassenart zu sortieren, klicken Sie auf die
Uberschrift der jeweiligen Spalte.
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3 Krankenkassenangaben allgemein
In den Krankenkassenangaben allgemein erfassen Sie folgende Daten:

e KV-Zusatzbeitrag sowie die von der Krankenkasse angebotenen

e Erstattungssatze zur Umlage U1 fiir Krankheit und Umlage U2 fir Mutterschutz mit den jeweili-
gen Beitragssatzen.

Hinweis: Auf der Seite Zusatzbeitrdge finden Sie die aktuelle Beitragssatzdatei der Krankenkassen.
Blenden Sie hierzu die 'Informationen zum Zusatzbeitrag' ein:

[nfarmationen ium Zusatrbeitrag ausblenden

Ab dem 01012015 gelten fir alle Krankenkassen einheitliche Beitragssdtze und ein individueller
Zusatzbeitrag.
Informationen zur Hohe des Zusatzbeitrags erhalten sie hier |

Sie nutzen Lexware e Service personal?

Wenn Sie Lexware eService personal nutzen, sind automatisch die Krankenkassendaten vorhanden.
Voraussetzung ist eine bestehende Internetverbindung.

Damit die neu gewahlte Krankenkasse in den Mitarbeiterstammdaten zur Verfiigung steht, klicken
Sie auf der letzten Seite des Assistenten auf 'Speichern'.

Wir empfehlen Ihnen, nachdem Sie die allgemeinen Krankenkassenangaben gespeichert haben, die
fur die aktuelle Firma giiltigen Krankenkassenangaben zu erfassen.

Diese firmenspezifischen Angaben miissen Sie auch machen, wenn Sie Lexware eService personal
nutzen.

Wahlen Sie hierzu bei der abgebildeten Abfrage den Eintrag 'Firmendaten jetzt vervollstandigen'.

Newe Krankenkasse

| & ruswont U2 Umlagesatze - Mutterschutz

Neue Krankenkasse einnichten =

Krankenkasse = - E e . 3 3
0. Machten Sie die neue Krankenkasse for die aktuelle Firma einrichten?

Beitragssitze Um die neue Krankenkasse o der aktuellen Firma verwenden 2u kénnen, missen Sie die
= Krankenkassenangaben der Firma vervellstindigen

0CG Q&

Ut Umlagesatze
Krankheit 2 Firmendaten jetzt vervollstindigen

= Kicken Sie heer, um zu den Krankenkassenangaben 1Gr die aktuelle Firma 1u
U2 Umlagesatze - wechseln, Dabe wird die zentrale Krankenkasserverwaltung geschlossen, alle
Mutterschutz Anderungen werden gespeichert.

2 Allgemeine Krankenkassen weiter bearbeiten
Wahlen Sie diese Option, umn weter die sligemeinen Krankenkassenangsben tu
bearbeiten, zum Beispisd um wettere Krankenkazzen anzulegen.

_ Abbrechen |

= 4

Angaben kormigieren
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4 Krankenkassenangaben aktuelle Firma

e In den Krankenkassenangaben aktuelle Firma wahlen Sie auf der Seite 'U1 Umlagesatze —
Krankheit' den fiir die aktive Firma maligeblichen Erstattungssatz U1.

In der Auswahlbox sind alle Erstattungssatze mit den zugehorigen Beitragssatzen vorhan-
den, die in den 'Krankenkassenangaben allgemein' gespeichert sind.

Krankenk e fit Firrma Musterfiema 2 =B

3
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Never Zeftrowm
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!
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@ e Lexayre eSenvce persoral s Ouemebmen J(LJ I ptibeechen

e Auf der Seite 'U2 Umlageséatze - Mutterschutz' wird der Beitragssatz fiir die Umlage U2 ange-
zeigt.
Diese Angaben kdnnen Sie hier nur einsehen nicht andern.
Grund: Der Erstattungssatz ist mit 100 % fir alle Unternehmen gesetzlich festgelegt.

o AulRerdem kdnnen Sie Angaben zur Geschaftsstelle und zur gewiinschten Zahlungsart fiir die
aktuelle Firma hinterlegen.

5 SV-Meldungen

Wenn Sie fir den Mitarbeiter eine andere Krankenkasse gewahlt haben, stellt Lexware lohn+gehalt
automatisch die erforderlichen SV-Meldungen fiir den dakota Versand bereit:

e Abmeldung wegen Krankenkassenwechsel mit Meldegrund 31 (bisherige Krankenkasse).

e Anmeldung wegen Krankenkassenwechsel mit Meldegrund 11 (neue Krankenkasse).
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