LeXwARE www.lexware.de

Die E-Bilanz Zentrale in Lexware biiro easy 2021
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1 Grundfunktionen der E-Bilanz Zentrale

Die E-Bilanz Zentrale unterstiitzt Sie beim Erstellen der E-Bilanz. Beachten Sie, dass die E-Bilanz ein
Anhang Ihrer Steuererklarung ist. Fiir die korrekte Erstellung der E-Bilanz ist entsprechendes Fachwis-
sen erforderlich.

1.1 Funktionsumfang der E-Bilanz Zentrale

E-Bilanz Zentrale Leistungsumfang

Bilanzart Jahresabschluss
Er6ffnungsbilanz
Sonderbilanz oder Ergéanzungsbilanz

Berichtsbestandteile Bilanz mit GuV
Er6ffnungsbilanz ohne GuV
Anlagespiegel brutto
Ergebnisverwendung
Steuerliche Uberleitung
Steuerlicher Betriebsvermogensvergleich
Wechsel der Gewinnermittlungsart
Steuerliche Gewinnermittlung
Kapitalkontenentwicklung

Rechtsformen Einzelgesellschaft, Personengesellschaften, Kapitalgesellschaften

Bilanzierungsstandard Deutsches Handelsrecht (Einheitsbilanz)
Deutsches Steuerrecht
Deutsches Handelsrecht (mit Uberleitungsrechnung)

Taxonomie-Version Taxonomie ..., 5.4, 6.0, 6.1, 6.2, 6.3, 6.4 (2021)
Taxonomie Branchen Kerntaxonomien, Erganzungstaxonomien
Jahresabschluss fiir W) ..., 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020

Automatische Kontenzuord-  Standardkontenpldane SKR-03, SKR-04
nung zur E-Bilanz Taxonomie | Wichtig: Selbst angelegte Konten und andere Kontenrahmen mus-
sen einmalig manuell zugeordnet werden.

Datensicherung Automatische Sicherung und eigenstandige Sicherung/Rucksiche-
rung der E-Bilanz Zentrale

Berichte Sie erhalten Berichte im PDF-Format fiir Stammdaten, Kontenzuord-
nung und alle vorhandenen Berichtbestandteile.
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1.2 E-Bilanz Zentrale 6ffnen und schliefRen
Sie konnen die E-Bilanz Zentrale (iber diese Mens starten:

e Extras - E-Bilanz Zentrale

Die E-Bilanz Zentrale 6ffnet sich in einem eigenen Fenster. Sie kdnnen zwischen der E-Bilanz Zentrale
und Lexware biiro easy wechseln.

Daten werden aus Lexware biro easy in die E-Bilanz Zentrale Gbernommen. Umgekehrt werden
keine Daten aus der E-Bilanz Zentrale in Lexware biiro easy zurlickgeschrieben.

Wenn Sie in Lexware biro easy Kontensalden gedndert haben, erhalten Sie beim nachsten Start der
E-Bilanz Zentrale einen Hinweis und kdnnen die aktuellen Salden ibernehmen.

Tipp: Mit der Windows-Funktion 'Strg + F' wird auf allen Seiten der E-Bilanz ein Suchfenster einge-
blendet. So finden Sie gesuchte Begriffe schneller.

Auchen |ﬁ|

Sucher: |

[] Mur ganzes Wort suchen [ GroR-/Kleinzchreibung beachten
&lle Obereinstimrmungen hervarheben

Zurick WEiber

Wenn Sie die E-Bilanz Zentrale schlieBen, werden alle Eingaben automatisch gespeichert.

1.3 Berichte in der E-Bilanz Zentrale

Ab der Seite 'Stammdaten ergdnzen' haben Sie verschiedene Berichte zur Verfligung. Mit Klick auf die
Schaltflache 'Berichte' 6ffnen Sie den Berichtsassistenten. Die Berichte werden in Abhdngigkeit von
Rechtsform und Bilanzierungsstandard angezeigt. Uber 'Ausgabe' 6ffnen Sie die gewéahlten Berichte
im PDF-Format. Sie kénnen alle Berichte speichern und drucken.
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1.4 E-Bilanz Zentrale sichern

Sie kénnen den Datenbestand der E-Bilanz Zentrale sichern und riicksichern. Beim Speichern werden
alle Daten der E-Bilanz Zentrale fiir die aktive Firma im aktiven Buchungsjahr gespeichert.

Wichtig: Sie konnen nur Sicherungen aus dem gleichen Programm, der gleichen Firma und dem glei-
chen Wirtschaftsjahr zurlicksichern.

Daten E-Bilanz sichern

1. Klicken Sie in der Symbolleiste rechts oben auf das Symbol 'Daten E-Bilanz sichern'.

d F

L

2. Andern Sie bei Bedarf den vorgeschlagenen Speicherort und den Dateinamen.
Klicken Sie auf 'Speichern’.

4. Das Programm erstellt eine ZIP-Datei mit der Bezeichnung 'EBBackup_Datum_Uhrzeit.zip'.

Die Sicherung enthalt interne Informationen:

e Programmname und Applikation, z. B. Lexware biiro easy
e Firmenname und interne Firmennummer

e Wirtschaftsjahr und Kontenplan

Daten E-Bilanz riicksichern

Das Programm prift bei der Riicksicherung die internen Informationen der Sicherung. Wenn die in-
ternen Informationen der Sicherung nicht mit den Daten der E-Bilanz Zentrale tibereinstimmen,
kommt eine Meldung. So wird sichergesellt, dass nur Sicherungen aus dem gleichen Programm, der
gleichen Firma und dem gleichen Wirtschaftsjahr zurtickgesichert werden.

1. Klicken Sie in der Symbolleiste rechts oben auf das Symbol 'Daten E-Bilanz riicksichern'.
2. Offnen Sie das Sicherungsverzeichnis.

3. Wabhlen Sie die Sicherungsdatei.
4

Wenn die Informationen mit den Daten der E-Bilanz Zentrale Gbereinstimmen, kommt die
Abfrage, ob Sie die Daten zurilicksichern wollen.

5. Klicken Sie auf 'OK'".
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2 Die Seite 'Willkommen'

Hier erhalten Sie weiterfihrende Informationen rund um das Thema E-Bilanz.

e Wissenswertes rund um die E-Bilanz: Mit einem Klick 6ffnet sich das Service-Center im Be-
reich 'Wissen'. Hier haben wir fir Sie eine ganze Reihe weiterer Hintergrundinformationen
zur E-Bilanz bereitgestellt.

3 Stammdaten ergianzen

Beim ersten Start der E-Bilanz Zentrale werden die Firmenangaben aus Lexware biiro easy libernom-
men. Weitere Pflichtangaben erganzen Sie im Bereich 'Stammdaten' und 'Dokumentdaten’.

Wichtig: Spatere Anderungen in den Firmenstammdaten werden nicht automatisch tibergeben. Er-
gdnzen Sie diese Angaben manuell.

3.1 Stammdaten

Wahlen Sie eine Rechtsform aus der Liste. Nach Auswahl der Rechtsform stehen entsprechend unter-
schiedliche Dokumentdaten, Berichtsbestandteile und Taxonomie-Positionen zur Auswahl.

Wenn Sie Pflichtfelder nicht gefiillt haben, ist der Wechsel auf die ndchste Seite nicht moglich. Das
Programm zeigt folgenden Hinweis:

A Bitte fiilen Sie die gekennzeichneten Pflichtfelder aus!

Die Felder der fehlenden Eingaben werden rot umrandet. Ergdnzen Sie die fehlenden Angaben.

Unternehmenskennnummern

Wahlen Sie Steuernummer und Bundesfinanzamtsnummer.

Angabe Erlduterung Pflichtfeld

13-stellige Steuer- Die 10- bzw. 11-stellige Steuernummer wird aus den Ja

nummer Firmenstammdaten ibernommen. Beim ersten Start
der E-Bilanz Zentrale wird daraus die 13-stellige Steuer- Ausnahme: Bei Eroff-
nummer generiert. nungsbilanz reicht die

Bundesfinanzamts-
Detaillierte Informationen zum Aufbau der 13-stelligen nummer.
Steuernummer finden Sie in der Hilfe Gber die Taste
'F1' oder das weiRe 'i' auf blauem Grund, rechts neben
dem Eingabefeld.

Steuerliche IdNr.  Die 11-stellige steuerliche IdNr. existiert nur fiir natirli- Nein
che Personen.
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4-stellige Geben Sie die Nummer manuell ein. Ja
Bundesfinanzamts-
nummer

Tipp: Wenn Sie beim Prifen oder Senden der E-Bilanz die ELSTER Meldung erhalten 'Sie haben eine
ungliltige Steuernummer angegeben’, priifen Sie die 13-stellige Steuernummer.

Taxonomie
Waihlen Sie die Version der E-Bilanz Taxonomie und die Branche.

Angabe Erlduterung

Version Wahlen Sie die Taxonomie aus. Pro Buchungsjahr stehen zwei Taxonomie-
Versionen zur Auswahl.

Branche Wahlen Sie die Kerntaxonomie oder eine Ergdnzungstaxonomie. Wenn Sie
nach Buchfihrungsverordnungen bilanzieren, stehen Ihnen folgende Ergan-
zungstaxonomien zur Auswahl:

PEV P‘ﬂe;abariate

HJ"B"J Hranksnhsusser
kommunsle Eigenbetrisbe

Eigenbetriebsverordnung =

Jabschiwny Wiohnungswinschaft

Jabschiay Werkehrsuntemehmen

Land- und Forstwirtschaft Land- und Forstwirtschaft

Der gewahlte Kontenplan in Lexware biiro easy hat keine Auswirkung auf die
zur Verfligung stehenden Kern- und Ergdnzungstaxonomien.

Hinweis: Sondertaxonomien werden nicht unterstiitzt, z. B. fiir Banken (RechKredV), Versicherungen
und Pensionsfonds (RechVersV und RechPensV) usw.

Berichtbestandteile

In folgenden Pflichtfeldern sind Angaben erforderlich.

Angabe Erlduterung
Art des Berichts Wahlen Sie 'Jahresabschluss'.
Bilanzart Wahlen Sie 'Jahresabschluss' oder 'Er6ffnungsbilanz'.

Hinweis: Bei der Auswahl 'Er6ffnungsbilanz' werden nur EB-Werte
aus Lexware biiro easy tibernommen.

Bilanzierungsstandard Waihlen Sie 'deutsches Handelsrecht', 'deutsches Handelsrecht (sog.
Einheitsbilanz) oder 'deutsches Steuerrecht'.
Hinweis: Sie wahlen hier den Stand lhrer Buchhaltung in Lexware
bilro easy aus. Wurde bis zur Handelsbilanz gebucht, so wahlen Sie
,deutsches Handelsrecht’. lhnen steht nun die Uberleitungsrech-
nung zur Steuerbilanz zur Verfligung.

GuV-Format Zur Auswahl steht das Gesamtkostenverfahren.
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Bilanzgewinn Voreinstellung 'Nein'. Wenn Sie als Kapitalgesellschaft die Bilanz un-
ter teilweiser Ergebnisverwendung aufstellen, verwenden Sie die
Moglichkeit eine FulRnote einzutragen. Diese wird dann auch ans Fi-
nanzamt libermittelt.

Anlagespiegel Ab der Taxonomie 6.0 wird automatisch der 'Anlagespiegel brutto'
aktiviert, da die Ubermittlung Pflicht ist.

Kontennachweis Ubermitteln | Voreinstellung 'Nein'. Wenn Sie die Bilanz mit Kontennachweis
Ubermitteln mochten, aktivieren Sie diese Option.
Hinweis: Die Auswahl erfolgt in der Spalte Kontennachweis.

Kapitalkontenentwicklung fiir ' Die Aktivierung erfolgt automatisch unter einer Rechtsform Perso-

Personengesellschaften nengesellschaft. Eine manuelle Auswahl ist nicht moglich.
Berichtigung des Gewinns bei ' Voreinstellung 'Nein'. Wenn Sie im Berichtsjahr von der Einnahmen-
Wechsel der Gewinnermitt-  Uberschussrechnung zum Betriebsvermégensvergleich iibergegan-
lungsart gen sind, aktivieren Sie diese Option.

Steuerliche Gewinnermittlung ' Durch die Auswahl einer Rechtsform Einzelunternehmen oder Per-
sonengesellschaft wird die zugehorige Steuerliche Gewinnermitt-
lung als Berichtsbestandteil automatisch ausgewahilt.

Steuerlicher Betriebsvermo- | Mit diesem Bericht kénnen Werte Gbermittelt werden zum Gewinn
gensvergleich durch Betriebsvermogensvergleich im Sinne des §4 Absatz 1 Satz 1
EstG.
Einkommensteuergesetz (EStG) § 4 Gewinnbegriff im Allgemeinen
Abs 1 Satz 1: Gewinn ist der Unterschiedsbetrag zwischen dem
Betriebsvermdégen am Schluss des Wirtschaftsjahres und dem Be-
triebsvermégen am Schluss des vorangegangenen Wirtschaftsjahres,
vermehrt um den Wert der
Entnahmen und vermindert um den Wert der Einlagen.

Die Ubermittlung ist ab dem Wirtschaftsjahr 2021 und der Taxono-
mie 6.4 Pflicht.

Wirtschaftsjahr

Wahlen Sie Beginn- und Ende des Wirtschaftsjahres. Der Bilanzstichtag wird aus dieser Eingabe er-
mittelt.
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3.2 Dokumentdaten

Wihlen Sie die Pflichtangaben. Sie werden spétestens fiir die Ubertragung der E-Bilanz benétigt.
Wenn Sie Pflichtfelder nicht gefiillt haben, sind die fehlenden Eingaben nach dem Seitenwechsel rot

umrandet.

Angabe Erlduterung

Fertigstellungsstatus Wahlen Sie 'vorlaufig' oder 'endgiiltig'.

Status des Berichts Wahlen Sie 'erstmalig’, 'berichtigt’, 'gedandert’, 'berichtigt und gean-

dert', 'identischer Abschuss mit differenzierteren Informationen'.

Bilanzart steuerlich bei PersG/ AusschlieRRlich bei Mitunternehmer.

Mitunternehmerschaft Wahlen Sie 'Sonder- oder Erganzungsbilanz'.

Bericht gehort zu AusschlielRlich bei Mitunternehmer.
Hinterlegen Sie Name und Unternehmenskennnummern der Ge-
samthand.

Gesellschafter/(Sonder-)Mit-  Hinterlegen Sie die Angaben zu den einzelnen Gesellschaftern.
unternehmer

4 Konten zuordnen

Die Seite 'Konten zuordnen' gliedert sich in zwei Bereiche:

e Bereich 'Kontenrahmen' mit den Konten der Buchhaltung aus Lexware biiro easy.

e Bereich 'E-Bilanz Taxonomie' mit den Bilanzpositionen der E-Bilanz.

Um Konten schnell zuzuordnen oder bestehende Zuordnungen aufzuheben, stehen Ihnen folgende
Funktionen und Einstellungen zur Auswahl:

Einstellung Auswahl

Konten zuordnen Modus: Zuordnung aufheben
Kontenzuordnung aufheben | jiodus:  Zuordren [le et ey

Kontenbereich wahlen Kontenrahmen: SKER-03

Bebuchte Konten w

Bebuchte Konten

Unbebuchte Konten
Alle Konten

Taxonomiebereich wéahlen Aktiva | Passiva | GuV
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Status der Zuordnung Im Modus 'Zuordnen' kann der Kontenrahmen sortiert werden. Mit Klick
auf Kopfzeile (letzte Spalte) wird zugeordnet 'ja' oder 'nein' angezeigt:

3300 Wareneingang - 7 %5 1.B69,16 5 nein
3400 Wareneingang - 19 % 110.504,195  ja
Suche im Kontenrahmen Eingabe von Ziffern: Suche nach Kontonummern.

Eingabe von Buchstaben: Suche nach Kontenbezeichnungen. Mit Ein-
gabe des dritten Buchstabens werden nur die Konten angezeigt die
diese Buchstaben enthalten.

ngeben.. X | Q

m

JUChDE

Suche in der Taxonomie Eingabe von Buchstaben: Suche nach Taxonomie-Positionen. Mit Ein-
gabe des dritten Buchstabens werden nur die Taxonomie-Positionen an-
gezeigt, die diese Buchstaben enthalten.

Suchbegrff eingeben... X Q
Mouseover-Funktion Wenn Sie ein Konto mit der Maus beriihren, sehen Sie Kontenkategorie,
im Kontenbereich Kontoart und die zugeordnete Taxonomie-Position.
Mouseover-Funktion Wenn Sie eine Taxonomie-Position mit der Maus beriihren, sehen Sie
in der Taxonomie die zugeordneten Konten.

4.1 Voraussetzungen bei der Kontenzuordnung

Die E-Bilanz Taxonomie besteht aus Summenpositionen, Unterpositionen und Davon-Positionen. An-
hand der Symbole konnen Sie die Positionen unterscheiden:
Beispiel: GuV- Personalaufwand

Bl Léhne und Gehalter Ordnersymbol flir Summenposition

Léhne fir Minijobs Tabellenblatt fiir Unterposition

(ibrige und nicht zuordenbare Léhne und Gehalter

davon Sachbeziige Klammersymbol fiir Davon-Position

Keine Zuordnung auf Summenpositionen

Summenpositionen sind Rechenfelder, die dazu dienen die Werte der Unterpositionen zu summie-
ren. Wenn Konten einer Summenposition zugeordnet und gleichzeitig weitere Konten in der darun-
terliegenden Ebene auf Unterpositionen zugeordnet sind, erhalten Sie nicht plausible Daten. Beim
Seitenwechsel in der Zentrale kommt eine Meldung (siehe Abschnitt 4.5. Priifung auf fehlerhafte Zu-
ordnungen).

Grundsatzlich sollten Sie Konten immer den vorhandenen Unterpositionen (Tabellenblatt) zuordnen.
Wenn es unterhalb einer Summenposition keine Unterpositionen gibt, kénnen Sie im Ausnahmefall
die Konten der Summenposition zuordnen.
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Zuordnung auf 'Davon-Positionen'

‘Davon- Positionen' sind Unterpositionen, die nicht in die Summenposition (Berechnung) einflielen.
Sie haben informellen Charakter. Ordnen Sie Konten zuerst der 'Davon-Position' und im zweiten
Schritt einer Unterposition zu. Beispiel (Sachzuwendungen an Gesellschafter-Geschaftsfiihrer)

Wichtig: Nach der Zuordnung auf die 'Davon-Position' hat das Konto weiterhin den Status nicht zuge-
ordnet.

Ordnen Sie das Konto danach der entsprechenden (Unter)-Position zu, damit das Konto in die Be-
rechnung einflief3t.

Hinweis: Wenn unterhalb der Summenposition (Ordner) ausschlieflich 'Davon Positionen' und keine
Unterpositionen vorhanden sind, konnen Sie auf die Summenposition zuordnen.

4.2 Funktionen der Schaltflachen

Wenn Sie den gesamten Kontenrahmen schnell auf die Standardeinstellung zurilicksetzen oder Zuord-
nungen fiir folgende Jahre Gbernehmen wollen, nutzen Sie die vorgesehene Schaltflache. Verschie-
dene Berichte stehen zur Auswahl.

Schaltflache Funktion

Standardzuordnung Fir die Kontenrahmen SKR-03, SKR-04 und biiro easy werden alle

(ausschlieBlich fur Standardkonten der Taxonomie zugeordnet.

SKR-03/SKR-04) Wichtig: Wenn Sie auf 'Standardzuordnung' klicken, werden Ihre
manuellen Zuordnungen (auch der selbst angelegten Konten) aufge-
hoben.

Alle Zuordnungen aufheben  Alle automatischen und manuellen Kontenzuordnungen zur Taxono-
(nur fur SKR-03/SKR-04) mie werden entfernt.

Zuordnungen lGbernehmen Wenn ein Vorjahr in Lexware biiro easy angelegt ist, steht die
Schaltflache zur Verfiigung. Sie kénnen die Kontenzuordnungen zur
Taxonomie aus dem Vorjahr in das aktuelle Jahr Gbernehmen. Wenn
Sie verschiedene Bilanzierungsstandards oder Taxonomien gespei-
chert haben, erhalten Sie eine Auswahl.

Berichte Wenn Sie auf die Schaltflache 'Berichte' klicken, stehen Ihnen in Ab-
hangigkeit von Rechtsform, Bilanzierungsstandard verschiedene Be-
richte zur Auswahl. Beispiel:

http://support.lexware.de 10
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Berichte x

Folgende Berichte stehen Ihnen zum Drucken und zur lokalen Speicherung zur Verfligung.
Bitte wahlen Sie die gewiinschten Berichte iiber die Checkboxen aus.

Konten zuordnen

Kontenplan mit Zuordnungen

["] Bebuchte Konten - zugeordnet

D Bebuchte Kenten - nicht zugeordnet

[ unbebuchte Konten - zugeordnet

[ Unbebuchte Konten - nicht zugeardnet

D Taxenomiepesitienen mit zugeordneten Konten

D Fehlerhafte Zuordnungen

Hinweis: Wenn das Programm nicht plausible Datensdtze erkennt,
steht der Bericht 'Fehlerhafte Zuordnungen' zur Auswabhl.

4.3 Konten manuell zuordnen

Wenn Sie individuelle Konten angelegt haben, ordnen Sie die Konten manuell der Taxonomie zu.

1. Aktivieren Sie den Modus 'Zuordnen'.
2. Wahlen Sie im Kontenrahmen die Auswahl 'Bebuchte Konten'.

3. Klicken Sie auf das Symbol fiir die Sortierung des Kontenrahmens, so dass die nicht zugeord-
neten Konten oben stehen (Zuordnung = nein).

Modus: m Zuordnung aufheben

Kontenrahmen: SKR-03

Bebuchte Konten hd Snchbegriff simzehen. x
m—m
1001 Kasse 2 530,00 5

4. Markieren Sie das Konto in der Kontenliste. Sie konnen auch mehrere Konten gleichzeitig
markieren, indem Sie die gewiinschten Konten nacheinander per Mausklick anwahlen.

5. Suchen Sie im Bereich 'Taxonomie' die Taxonomie-Position. Nutzen Sie die Suchfunktion.

Aktiva | Passiva | Guv kasze
Bezeichnung ‘
= Bilanzsumme, Summe Aktiva
B Umlaufvermdgen

= Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kre
Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guithaben bei Ki

Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Ki

6. Markieren Sie die Summenposition (Ordnersymbol) und entfernen Sie den Suchbegriff.
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7. Markieren Sie die Taxonomie-Position. Um die Taxonomiebezeichnung vollstandig zu sehen,
nutzen Sie die Mouse-Over-Funktion.

8. Klicken Sie auf 'Zuordnen'.

9. Priifen Sie im Dialog 'Kontenzuordnung' die Kontenzuordnung.

Kontenzuordnung

Konto: 1001 | Kasse 2 580,00
Zuordung zu:
Position: Aktiva | Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kr 521.806,80

10. Klicken Sie auf 'OK'.

11. Ordnen Sie nacheinander alle bebuchten Konten ohne Zuordnung der E-Bilanz-Taxonomie zu.

Tipp: Wenn Sie bei der Kontenzuordnung unsicher sind, orientieren Sie sich an der 'Beispielfirma' in
Lexware biiro easy. Sie kdnnen den Bericht 'Taxonomie-Positionen mit zugeordneten Konten' ausdru-
cken. Fragen Sie im Zweifel Ihren Steuerberater.

4.4 Kontenzuordnung aufheben

Um die Zuordnung einzelner Konten zur E-Bilanz Taxonomie aufzuheben, gehen Sie so vor:

1. Wechseln Sie den Modus 'Zuordnung aufheben'.

2. Markieren Sie im Kontenrahmen ein Konto oder in der Taxonomie eine Position. Wenn Sie
eine Taxonomie-Position markieren, werden die zugeordneten Konten markiert. Wenn Sie
ein Konto markieren, wird die zugeordnete Taxonomie-Position markiert.

3. Tipp: Wenn Sie ein Konto markieren, das der Aktiva und Passiva zugeordnet ist, z. B. Bank,
klicken Sie in der Taxonomie auf die Auswahl 'Aktiva' oder 'Passiva'. So kontrollieren Sie, ob
das Konto beiden Bilanzseiten zugeordnet ist.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache 'Aufheben’.

Prifen Sie im Dialog 'Aufhebung der Kontenzuordnung' die Konten deren Zuordnung aufge-
hoben werden soll.
Beispiel: Der Taxonomie-Position 'Kasse' sind drei Konten zugeordnet

Konte: 1000 | Kasse 454,00
Konte: 1010 | Nebenkasse 1 150,00
Konto: 1020 | Nebenkasse 2 100,00
Position: Aktiva | Kasse 1.004,00
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Hinweis: Wenn eine Kontenzuordnung bestehen bleiben soll, entfernen Sie den Haken neben
dem Kontensaldo.

6. Bestatigen Sie das Aufheben der Zuordnung mit 'OK'.
Das Konto hat keine Zuordnung zur Taxonomie. Um das Konto neu zuzuordnen, wechseln Sie
den Modus.

4.5 Meldung 'Fehlerhafte Zuordnungen'

Beim Wechsel auf die Seite 'E-Bilanz erstellen' prift das Programm, ob Konten gleichzeitig einer Sum-
menposition und einer Unterposition zugeordnet sind. Mit fehlerhaften Zuordnungen kann die E-Bi-
lanz nicht erfolgreich gesendet werden. Beim Senden erhalten Sie die Elster-Fehlermeldung 'Der fir
die Summenposition angegebene Wert entspricht nicht dem ... errechneten Summenwert. Datensatz
nicht plausibel'.

Wenn fehlerhafte Zuordnungen vorliegen, erhalten Sie die folgende Meldung:

Lexware E-Bilanz Zentrale x

Cie E-Bilanz weist nicht plausible oder unvellstdndige Daten auf, die eine Ubertragung verhindern.
Wenn Sie die Daten spater bearbeiten wollen, Micken Sie auf Weiter',

Wenn Sie Konten einer Summen-Paosition zuardnen, dirfen den Unterpositionen keine Konten
zugeordnet werden.

Bitte @ndern Sie die fehlerhaften Zuordnungen.

Eine Aufstellung der fehlerhaften Zuordnungen finden Sie im Bericht Fehlerhafte Zuordnungen.

Hier kiinnen Sie die Zuordnungen korrigieren.

Abbrechen

Vorgehen
1. Klicken Sie in der Meldung auf den Link 'Fehlerhafte Zuordnungen'.

2. Prifen Sie den Bericht 'Fehlerhafte Zuordnungen' auf rechnerische Differenzen.

Beispiel:

Folgende Zuordnungen verhindern eine Ubertragung der E-Bilanz.
Wenn Sie Konten einer Summenposition zuordnen, dirfen den Unterpositionen keine Konten zugeordnet werden.

Verteilen Sie die Konten auf die Unterpositionen.

Bei folgenden Taxonomie-Positionen stimmt der Wert der Summenposition nicht mit der Summe der Unterpositionen lberein.

Gewinn- und Verlustrechnung: Léhne und Gehilter (GKV) 128.750,00 €
Gewinn- und Verlustrechnung: Léhne und Gehdilter (GKV), Léhne fiir Minijobs 3.500,00 €
Gewinn- und Verlustrechnung: Léhne und Gehdilter (GKV), ibrige L6hne und Gehdilter 124.250,00 €
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Der Wert der Summenpositionen 'Léhne und Gehalter' betragt 128.750 EUR. Der errechnete
Wert der Unterpositionen betragt 127.750 EUR (3.500 + 124.250). Das ergibt eine Differenz
von 1.000 EUR.

Drucken Sie den Bericht.
4. SchlieRen Sie den Bericht klicken Sie in der Meldung auf 'Zuordnungen korrigieren'.

Die Seite 'Konten zuordnen' wird im Modus 'Zuordnen' ge6ffnet. Um eine fehlerhafte Zuord-
nung zu korrigieren, wechseln Sie in den Modus 'Zuordnung aufheben’.

6. Suchen Sie in der Taxonomie die fehlerhafte Position, z. B. 'Lohne und Gehilter'.

Markieren Sie die Taxonomie-Position mit der falschen Kontenzuordnung, z. B. Summenposi-
tion 'Léhne und Gehilter'

Beispiel: Der Summenposition '‘Lohne und Gehélter' ist das Konto 'Sachzuwendungen...' iber
1.000 EUR falsch zugeordnet.

128.750,00

Lihne und Gehdlter (GKV) 128.750,00 ™ L5hne und Gehilter [GKV)
Léhne und Gehilter (GKW), Vergldtungen an ang

Zugeordnete Konten: Léhne urd Gehdlter (GKV), Léhne fir Minjjobs 3.500,00

4153 | Sachzuwendungen und Dienstleistungen an 1.000,00 5 L6hne und Gehdlter (GKV), Sachbezige
Gesellschafter-Geschiftsfihrer

Léhne und Gehalter (GKW. freiwillioe Zuwendun

Klicken Sie auf die Schaltflache Aufheben'.
Bestatigen Sie die Aufhebung der Kontenzuordnung mit 'OK".
10. Wechseln Sie in den Modus 'Zuordnen'.

11. Markieren Sie das Konto ohne Zuordnung und die zugehorige Unterposition oder Davon-Po-
sition.
Wichtig: Wenn Sie eine 'Davon Position zuordnen, starten Sie die Zuordnung auf die 'Davon-
Position', z. B. Lohne und Gehilter 'Davon Sachbezlige'. Im zweiten Schritt ordnen Sie das
Konto der zugehdrigen Unterposition zu, z. B. 'Ubrige nicht zuordenbare Léhne und Gehil-

ter'.
12. Klicken Sie 'Zuordnen'.

Das Konto wird der markierten Taxonomie-Position zugeordnet.

Wenn Sie alle fehlerhaften Zuordnungen korrigiert haben, erhalten Sie beim Wechseln zur Seite 'E-
Bilanz erstellen' keine Meldung.
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5 E-Bilanz 2020 erstellen

5.1 E-Bilanz

Im Reiter 'E-Bilanz erstellen' sehen Sie die E-Bilanz Taxonomie mit Positionssalden.
Sie kdnnen die Taxonomie wahlweise mit den bebuchten Positionen oder mit allen Positionen sehen.
Sie sehen drei Spalten mit folgenden Salden:

e Saldo Buchhaltung: Diese Betrage stammen aus Lexware biiro easy.

o Korrekturwert: Diese Spalte ist fir Korrekturwerte vorgesehen. Markieren Sie die Zeile und
klicken Sie auf 'Position bearbeiten'. Geben Sie den Korrekturwert ein. Im Feld 'Kommentar'
konnen Sie interne Angaben zum Korrekturwert eintragen. So kénnen Sie die Korrektur zu
einem spateren Zeitpunkt nachzuvollziehen. Der Kommentar wird nicht mit der E-Bilanz
Ubertragen.

Bei Summenpositionen (Ordnersymbol) kann kein Korrekturwert eingegeben werden. Geben
Sie die Korrektur auf einer Unterposition (Tabellenblatt) ein. Damit die Symbole korrekt an-
gezeigt werden, wahlen Sie den Bericht mit der Anzeige 'mit Leerpositionen'. Wenn Sie die
Korrektur in einer 'Davon-Position' eingeben, geht die Korrektur nicht in die weitere Berech-
nung ein.

Beispiel: Sie buchen in lhrer laufenden Buchhaltung nicht so detailliert, wie es die E-Bilanz-
Taxonomie vorsieht. Um den Saldo der Buchhaltung auf mehrere Taxonomie-Positionen auf-
zuteilen, geben Sie in dieser Spalte Korrekturwerte ein.

Hinweis: Sie konnen die Kommentare Uber die Berichte ausdrucken. Die Ansicht der Kom-

mentare erhalten Sie durch Maus Beriihrung des Korrektursymbols E

e Ergebnis Finanzamt: Diese Betrdage werden in der E-Bilanz an die Finanzverwaltung libertra-
gen.
Tipp: Prifen Sie oben rechts die 'Prifsumme Gesamtsaldo'.

Prifsumme Gesamtsaldo: 0,00 Euro

Dieser Wert zeigt lhnen, ob die Aktiv- und Passivseite der Bilanz ausgeglichen ist. Die Prif-
summe sollte 0,00 Euro betragen. Wenn Differenzen bestehen, prifen Sie ob alle bebuchten
Konten der Taxonomie zugeordnet sind.

Zusétzlich kénnen Sie hier die Ubermittlung des Kontennachweises pro Taxonomie-Position aktivie-
ren.
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5.2 Berichtsbestandteil 'Steuerliche Gewinnermittlung'

Die Anzeige dieser Seite ist abhangig von der Rechtsform. Die Seite wird z. B. bei Kapitalgesellschaf-
ten nicht angezeigt.

Wenn Sie lhr Unternehmen in der Rechtsform eines Einzelunternehmens oder einer Personengesell-
schaft betreiben, missen Sie ggf. Zu- und Abrechnungen zum steuerlichen Ergebnis vornehmen.
Diese Zu- und Abrechnungen erfassen Sie auf der Seite 'Steuerliche Gewinnermittlung'. Markieren Sie
dazu die Zeile und klicken Sie auf 'Position bearbeiten'.

Hinweis: Erfassen Sie hier die steuerlich nicht abziehbaren Betriebsausgaben § 4 Abs. 5 und 7 EStG,
z. B. Bewirtungskosten, Geschenke liber 35 EUR, Gewerbesteuer, Investitionsabzugsbetrage.

Die vorgesehene Position heil§t 'Zurechnungen — zuziiglich nicht abzugsfahige Betriebsausgaben nach
§ 4 Abs. 5 und 7 EStG".

5.3 Berichtsbestandteil 'Uberleitungsrechnung'

Wenn Sie einen handelsrechtlichen Abschluss mit Uberleitungsrechnung erstellen, miissen die Positi-
onen in der Bilanz und GuV die handelsrechtlichen Positionen und jeweiligen Wertansatze enthalten.
Die steuerrechtlichen Anpassungen stellen Sie in der Uberleitungsrechnung dar. Steuerlich unzuls-
sige Positionen miissen in der Uberleitungsrechnung aufgeldst werden.

Assistent Uberleitung

Die E-Bilanz Taxonomie legt die Struktur der Uberleitungsrechnung fest. Der Aufbau entspricht
grundsatzlich der bekannten HGB-Bilanzstruktur.

Wenn Sie den Bilanzierungsstandard 'deutsches Handelsrecht' wahlen, steht Ihnen auf der Seite
'E-Bilanz erstellen' die 'Uberleitungsrechnung' zur Verfiigung.

Markieren Sie auf der Seite 'Uberleitung’ eine {iberzuleitende Taxonomie-Position. Mit Klick auf
'Uberleiten’ 6ffnet sich der Assistent 'Uberleitung'.

Hinweis: Wihlen Sie eine Unterposition in der Taxonomie. Uberpositionen (Summenfelder) kénnen
nicht Gbergeleitet werden.

Im Assistenten 'Uberleitung' kénnen Sie die erforderlichen Angaben hinterlegen:

Feld Beschreibung
Wert Wertdnderungen des aktuellen Jahres

Uberleitungsart  Umgliederung: Eine Umgliederung ist immer innerhalb der Aktiva/Passiva oder in-
nerhalb der GuV moglich. Der Gewinn dndert sich nicht!

Wertinderung: Anderung der Wertansitze ist eine Wertidnderung von den Ak-
tiva/Passiva auf die GuV. Der Gewinn &ndert sich.

Wertanderungen aus Vorperioden sind grundsatzlich Umgliederungen die den Ge-
winn nicht verdandern. Als Gegenposition ist ein Kapitalkonto zu wahlen.

Gegenposition Gegenposition zum aktuellen Wert

Tipp: Priifen Sie abschlieRend den 'Saldo Steuerbilanz'. Die Bilanz muss ausgeglichen sein.
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Erlduterungen zur Uberleitungsrechnung

Wenn Sie Erlduterungen zur Uberleitungsrechnung hinterlegen wollen, blenden Sie den Bericht 'mit
Leerpositionen' ein. Oberhalb der Aktiva finden Sie das Feld 'Erlauterungen’.

Markieren Sie die Zeile 'Erlauterungen’.

Klicken Sie auf 'Uberleiten'.

Hinterlegen Sie den Text.

E-Bilanz Uberleitungsrechnung Steuerliche Gewinnermittiung

Anzeige Bericht: mit Leerpositionen W

Erlduterung

= Bilanz

B Bilanzsumime, Summe Aktiva

Steuerlich unzuldssige Positionen

Wenn steuerlich nicht zuldssige Taxonomie-Positionen bestehen, kommt beim Wechsel auf die Seite
'E-Bilanz senden' die Meldung:

Lexware E-Bilanz Zentrale x

Die 5teuerbilanz enthdlt noch unzuldssige Positionen und kann daher
nicht karrekt Gibermittelt werden. Wahlen Sie in der Anzeige Bericht
"steuerlich unzuldssig”, umalle entprechenden Positionen gefiltert
angezeigt zu bekommen.

Korrigieren Sie die Positionen indem Sie die entsprechenden
Umgliederungen und/oder Anderungen der Wertansdtze erfassen.

Wenn 5Sie die Positionen spater korrigieren wollen Hicken Sie auf Weiter.

Weiter

Wihlen Sie in der Uberleitungsrechnung unter Anzeige Bericht 'steuerlich unzulassig'. Alle Taxono-
mie-Positionen, die steuerlich nicht zuldssig sind, werden gezeigt. Sie erkennen diese Positionen am
Paragraphen-Symbol.

Losen Sie die steuerlich unzuladssigen Positionen auf, so dass der 'Saldo Steuerbilanz' 0,00 EUR be-
tragt.
Tipp: Ausfiihrliche Informationen finden Sie in einer separaten Anleitung 'Uberleitungsrechnung'.
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5.4 Berichtsbestandteil 'Ergebnisverwendung'

Wenn Sie die Bilanz unter Berlicksichtigung der vollstandigen oder teilweisen Verwendung des Jah-
resergebnisses aufstellen, weisen Sie anstatt des Postens 'Jahresiiberschuss' oder 'Jahresfehlbetrag'
den Posten 'Bilanzgewinn' oder 'Bilanzverlust' aus, § 268 Abs. 1 HGB.

Empfehlung

Wenn Sie aufgrund gesetzlicher Vorgaben verpflichtet sind, einen Bilanzgewinn/Bilanzverlust auszu-
weisen, empfehlen wir lhnen, diesen gemalk § 268 Abs. 1 HGB als FuBnote in der E-Bilanz darzustel-
len.

5.5 Berichtsbestandteil 'Anlagespiegel

Taxonomie 5.4 und alter: Wenn Sie in den Stammdaten den 'Anlagespiegel brutto, kurz' ausgewahlt
haben, wird Ihnen der Berichtsbestandteil zur Auswahl angeboten.

Taxonomie ab 6.0: In den Stammdaten ist der 'Anlagespiegel, brutto' automatisch aktiviert und ist ein
Pflichtteil der E-Bilanz. Der Anlagespiegel kann vorab gepriift werden.

Wahlen Sie zur Eingabe der Werte bei Anzeige Berichte 'mit Leerpositionen' aus:

E-Bilanz  Anlagespiegel brutto

Anzeige Bericht: mit Leerpositionen b

Die Eingabe erfolgt manuell, es werden keine Salden aus der Buchhaltung oder E-Bilanz Taxonomie
Ubernommen. Innerhalb der Eingaben sowie beim Versenden werden keine Plausibilitatsprifungen
vorgenommen.

Wenn Sie als Bilanzierungsstandard 'deutsches Handelsrecht' ausgewahlt haben, steht lhnen die
Uberleitung zur Verfiigung.

5.6 Berichtsbestandteil Kapitalkontenentwicklung

Unter der Rechtsform einer Personengesellschaft wird in den Stammdaten der Berichtsbestandteil
automatisch aktiviert.

Die Angaben Voll- oder Teilhafter, Gesellschafter und Gesellschafterschliissel werden aus den Doku-
mentendaten ibernommen. Die Priifsumme ist die Summe des Eigenkapitals aus dem Berichtsbe-
standteil E-Bilanz.

Die Eingabe der Werte erfolgt manuell, es werden keine Salden aus der Buchhaltung Gilbbernommen.
Fir einen erfolgreichen Versand muss die Priifsumme 0,00 betragen.
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5.7 Berichtsbestandteil Wechsel der Gewinnermittlungsart

In den Stammdaten aktivieren Sie den Berichtsbestandteil 'Berichtigung des Gewinns bei Wechsel
der Gewinnermittlungsart'.

Im Berichtsbestandteil 'Wechsel der Gewinnermittlungsart' geben Sie die Hinzu- und Abrechnungen
zum Gewinn manuell ein.

E-Bilanz = Uberleitungsrechnung = Anlagespiegel brutto
it

=] Ubergangsgewinn / Ubergangsveriust

Vaorrate, Anfangsbestand

Forderungen aus Lieferungen und Leistungen {Anfangsbestand)

sonstige Forderungen

Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen (Anfangsbestand)

Sonstige Zurechnungen

Sonstige Abrechnungen

Hilfe Position bearbeiten Berichte < Zuriick Weiter » SchlieBen

5.8 Steuerliche Gewinnermittlung/Steuerliche Gewinnermittlung bei Perso-
nengesellschaften

Bei der Rechtsform Einzelunternehmen oder Personengesellschaft wird eine Steuerliche Gewinner-
mittlung als Berichtsbestandteil angeboten.

Der Jahresuiberschuss/-fehlbetrag wird aus dem Berichtsbestandteil E-Bilanz tibernommen.

Die Eingaben erfolgen manuell.

E-Bilanz  Steuerliche Gewinnermittiung  Kapitalkontenentwicklung

Anzeige Bericht: mit Lesrpositionen hd

e — I

= Steverlicher Gewinn [ Verlust 48.319,33

Jahresiberschuss/-fehlbetrag 48.319,33

=

Abrechnungen

=

Zurechnungen

3]

Stewerliche Korrelturen bei Beteiligungen aus Personengesellschaften

=

Sheverliche Korrekturen bei Crganschaftsverhaltnissen

2]

Zu- ader Abrechnungen nach Wechsel der Gewinnermittungsart (aufgrund von Ub innen / Ubergangsverlusten)

Steuerlicher Gewinn | Verlust nach Bruttomethode 48.319,33
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5.9 Berichtsbestandteil Steuerlicher Betriebsvermogensvergleich

§4 Abs. 1 Satz 1 — Gewinnbegriff im Allgemeinen
(1) ' Gewinn ist der Unterschiedsbetrag zwischen dem Betriebsvermdgen am Schluss des Wirtschafts-
jahres und dem Betriebsvermdgen am Schluss des vorangegangenen Wirtschaftsjahres, vermehrt um
den Wert der
Entnahmen und vermindert um den Wert der Einlagen.

Diese Seite wird angezeigt, wenn Sie auf der Seite ,Stammdaten’ fiir die Option ,Steuerlicher Be-
triebsvermégensvergleich’ die Ubermittlung ausgewahlt haben.

Dokumentdaten

Steverlicher Betriebsvermigensvergleich % ja ) nein L1

Die Ubermittlung ist fiir die Jahre 2019 und 2020 freiwillig.

Die Berechnung des Jahresiiberschusses / Jahresfehlbetrags erfolgt nach diesem Schema:
Position

Betriebsvermoégen zum Ende des Wirtschaftsjahres

% Betriebsvermégen zum Ende des vorangegangenen Wirtschaftsjahres (nach mogli-
cher Kapitalanpassung)

+ Entnahmen/Ausschittungen im laufenden Wirtschaftsjahr

% Einlagen / Kapitalzufiihrungen im laufenden Wirtschaftsjahr

+ Kapitaleinlage durch Ubertragung einer § 6b EstG Riicklage

= Jahresiiberschuss / Jahresfehlbetrag

5.10 Sonder-/Erganzungsbilanz erstellen

Fiir jeden Mitunternehmer und Bilanzart liegt eine eigene Firma vor.

In den Dokumentendaten wahlen Sie bei ' Bilanzart steuerlich bei PersG/ Mitunternehmerschaft' die
gewdnschte Bilanzart, zum Beispiel Erganzungsbilanz, aus. Die Gbermittelte E-Bilanz ist nun automa-
tisch eine Erganzungsbilanz.

6 E-Bilanz senden

Sie erhalten einen Uberblick tiber lhre E-Bilanz. Kontrollieren Sie die Daten, bevor Sie die E-Bilanz an
das Finanzamt Ubertragen. Die Berichtsbestandteile 6ffnen Sie links (iber den Auswahlbereich.

Prifen Sie den Versand per ELSTER vorab durch Klick auf die Schaltflache 'Priifen’.

Wenn lhre Daten nicht plausibel sind, werden alle ELSTER Meldungen vollstandig angezeigt und kén-
nen gedruckt und gespeichert werden.

Uber die Schaltfliche 'Berichte' kénnen Sie die E-Bilanz als PDF-Dokument speichern und drucken.
Mit Klick auf die Schaltflache 'Senden’ starten Sie den ELSTER-Assistenten. Senden Sie lhre E-Bilanz an
das Finanzamt.

ELSTER prift die Plausibilitdt der Daten. Wenn Fehler festgestellt werden, erhalten Sie ein Fehlerpro-
tokoll.
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6.1 Protokolle der Ubertragung

Die Protokolle kdnnen Sie jederzeit im Meni 'Extras - (ELSTER) - ELSTER-Zentrale' aufrufen. Bei feh-
lerfreier Ubertragung erhalten Sie in der Registerkarte 'Historie' zwei Protokolle:

e Inder Spalte 'Protokoll' finden Sie das Ubertragungsprotokoll.
e Inder Spalte 'Zusatzinfo' finden Sie das Protokoll der Gbermittelten Daten.
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